
Checkliste 
für gute Zusammenfassungen

	 Ist	der	Stoff	in	Themenblöcke	geteilt?

	 Sind	die	Blöcke	klar	durch	Farben,	Trennstriche	etc.	sichtbar?

	 	Verwendest	du	unterschiedliche	Überschriftenebenen?	 
(max.	drei	genügen)

	 Hast	du	eine	Struktur	in	der	Zusammenfassung?

	 	Verwendest	du	Bilder,	Akronyme,	Geschichten,	 
um	den	Stoff	einprägsamer	zu	machen?

	 	Verwendest	du	weitere	Strukturelemente	wie	Aufzählungen	
(1./2./3.,	A/B/C),	Pfeile	und	Einrahmungen?

	 	Steht	unter	jedem	Themenblock	ein	persönliches	Fazit,	 
eine	Checkliste	der	10	wichtigsten	Punkte	oder	Ähnliches?
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